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MUNICIPIO DE JUCURUTU/RN
Praca Jodo Eufrasio De Medeiros, n® 14 — Centro —
CEP: 59.330-000 — JUCURUTU/RN — FONE: (84) 3429-2299
CNPJ: 08.095.283.0001/04

Ref. Processo Administrativo n°® 08010002/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 Contratacdo dos servigos de publicacdo dos atos administrativos do Municipio de
Jucurutu/ RN no Diério Oficial da Unido.

ITEM DESCRICAO UNID V TOTAL
01 Servigos de  Publicagdo  dos  atos SERV R$ 20.000,00
administrativos do municipio de | (cm de linha) (vinte mil reais)

Jucurutu/RN no Diario Oficial da Unido

1.2- O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 408, de 03 de janeiro de 2024.

1.3 O presente Contrato tera vigéncia por tempo indeterminado, em conformidade
com o art. 109 da Lei 14.133/2021, a contar da data de publicacio na imprensa oficial do
Municipio - FEMURN e no PNCP, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a
existéncia de créditos or¢camentarios vinculados a contratacio, na forma do artigo 109 da
Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratagao.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 O municipio de Jucurutu/RN tem o compromisso institucional de dar ampla divulgacao de
suas acBes administrativas, prezando pela transparéncia e prestacdo de contas a sociedade de
seus atos oficiais.

2.2 Ha previsdo na Nova Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos (Lei n® 14.133/21) da
necessidade de publicagdo de extrato do edital no Diério Oficial da Unido, do Estado, ou do
Municipio, ou, no caso de consorcio publico, do ente de maior nivel entre eles, bem como em
jornal diario de grande circulacdo. Tal previsdo esta descritano § 1°, do art.54, da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021.

2.3 Sendo assim, faz-se necessario a contratacdo do servigco de publicacdo dos atos
administrativos do Municipio de Jucurutu/RN no Diario Oficial da Unido, para cumprimento
do previsto em lei, garantindo a transparéncia prevista no decreto.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 Considerando que o municipio de Jucurutu/RN tem o compromisso institucional de dar
ampla divulgacdo de suas a¢fes administrativas, prezando pela transparéncia e prestacdo de
contas a sociedade de seus atos oficiais e em concordancia com a Lei n® 14.133/21 faz-se
necessario a contratacdo do servico de publicagdo dos atos administrativos do municipio de
Jucurutu/RN no Diério Oficial da Unido, para cumprimento do previsto em lei, garantindo a
transparéncia prevista do decreto.

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,
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MUNICIPIO DE JUCURUTU/RN
Praca Jodo Eufrasio De Medeiros, n® 14 — Centro —
CEP: 59.330-000 — JUCURUTU/RN — FONE: (84) 3429-2299
CNPJ: 08.095.283.0001/04

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 O material para veiculagdo, cujo teor serd de responsabilidade do municipio de
Jucurutu/RN, serd remetido ao Diario Oficial da Unido, em texto definitivo, em cuja feitura
serdo obedecidas as normas de composicéo e diagramacao estabelecidas pelo mesmo;

4.2 O acesso ao portal de publicacdo serd mediante uso de senha de usuario previamente
cadastrado junto ao Diario Oficial da Unid&o;

4.3 Sera celebrado contrato para a prestacdo do servico continuado de divulgacéo eletrénica de
matérias do municipio de Jucurutu/RN.

4.4 - O presente Contrato tera vigéncia por tempo indeterminado, em conformidade com
o art. 109 da Lei 14.133/2021, a contar da data de publicacdo na imprensa oficial do
Municipio — FEMURN e no PNCP, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a
existéncia de créditos orcamentérios vinculados a contratacéo, na forma do artigo 109 da
Lei n°®14.133, de 2021.

5- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Execucao

5.1 A execucdo do servico se dara a partir da data de subscricdo do contrato;

5.2 Os servigos serdo executados, conforme a demanda da Secretaria Municipal de
Administracio e Gestio de Pessoas, através do DIARIO OFICIAL DA UNIAO - DOU,

Dos Precos e do faturamento

5.3 No valor da contratacao estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.4 O faturamento das despesas sera para 0 MUNICIPIO DE JUCURUTU/RN, inscrito no
CNPJ n° 08.095.283/0001/04, com sede na Praca Jodo Eufrasio de Medeiros, n° 14, Centro,
CEP 59.330-000.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
6.2 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.3 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.4 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencgao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,
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MUNICIPIO DE JUCURUTU/RN
Praca Jodo Eufrasio De Medeiros, n® 14 — Centro —
CEP: 59.330-000 — JUCURUTU/RN — FONE: (84) 3429-2299
CNPJ: 08.095.283.0001/04

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.5 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.6 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.7 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de dois (02) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de cinco (05) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

7.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5  No caso de controvérsia sobre a execu¢cdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7  Orecebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do
contrato.

Liquidagao

7.8  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
(10) dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 6° do Decreto Municipal n°® 411/2024.

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,
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MUNICIPIO DE JUCURUTU/RN
Praca Jodo Eufrasio De Medeiros, n® 14 — Centro —
CEP: 59.330-000 — JUCURUTU/RN — FONE: (84) 3429-2299
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7.9  Para fins de liquidagcdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.9.1 0 prazo de validade;

7.9.2 a data da emisséo;

7.9.3 o0s dados do contrato e do 6rgédo contratante;

794 o0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.9.5 o0 valor a pagar; e

7.9.6 eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.10  Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.11  Anota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por
meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da
Lein® 14.133, de 2021.

7.12 A Administracdo devera realizar consulta para:

a) verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do Municipio de Jucurutu/
RN, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13  Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.15 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.16 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.
Prazo de pagamento

7.17 O pagamento serd efetuado no prazo de até dez (10) dias uteis contados da finalizagdo
da liquidagao da despesa, conforme se¢do anterior.

7.18 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacé@o da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,
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N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Iindice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
I = (TX) | = (6/100) 1=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%
365.
Forma de pagamento
7.19 O pagamento sera realizado por meio de fatura com cdédigo de barras a cada
matéria enviada.
7.20 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
7.21 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributiria prevista na legislacdo
aplicavel do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.
7.22 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1  Por se tratar de um servico prestado unicamente pela IMPRENSA NACIONAL
(CNPJ: 04.196.645/0001-00) configura-se a inviabilidade de competicdo, estando, assim, a
contratacdo por meio de inexigibilidade de licitagédo, a qual encontra amparo legal no art 74, I,
da lei 14.133, de 2021, e suas alteraces.

Forma de Execucéo

8.2 O material para veiculacdo, cujo teor serd de responsabilidade do municipio de
Jucurutu/RN, sera remetido ao Diario Oficial da Unido, em texto definitivo, em cuja feitura
serdo obedecidas as normas de composic¢do e diagramacao estabelecidas pelo mesmo. O acesso
ao portal de publicacdo serd mediante uso de senha de usuério previamente cadastrado junto ao
Diério Oficial da Unido;

8.3 Habilitacéo juridica

8.3.1 — Por ser orgao publico do Poder Executivo Federal, ndo se aplica a exigéncia de
habilitacdo juridica.

8.4 Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.6.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;
8.6.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,
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8.6.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
8.6.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.6.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do prestador, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;

8.7 Qualificagdo Econébmico-Financeira

8.7.1 Por ser 6rgdo publico do Poder Executivo Federal, ndo se aplica a exigéncia de

Qualificacdo Econdmico-Financeira.

8 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento Geral do Municipio para o exercicio financeiro de 2024.

8.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

| - Gestdo/Unidade:

03.003 — Secretaria Municipal de Administracao;

Il - Fontes de Recursos:

15000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos;

I11 - Programa de Trabalho:

0002 - GESTAO ADMINISTRATIVA SUPERIOR

IV - Elemento de Despesa:

3.3.90.39.0 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA;
V — Plano Interno

Jucurutu/RN, 13 de janeiro de 2025.

Sandra Azevedo Queiroz
Portaria 200/2024

- SANDRA AZEVEDO QUEIROZ,
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